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02 W |ACTAS
Este asunto documental hace referencia a la constancia de un nombramiento de personal para la toma de un cargo dentro de
B la regional SENA. En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivol
02 08 L [Actas de Posesion 10 X histdrico y como evidencia de la trayectoria y evolucion del personal durante el tiempo laborado de la entidad.
Este asunto documental evidencia la gestion administrativa en lo referente a la administracion de recursos y solucion de las|
necesidades de los servidores de la Regional del SENA en materia de vivienda segin lo descrito en el Decreto 1014 15 de]
junio 1978 Art 47. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa equivalente a
12 B |CREDITOS HIPOTECARIOS 20 X 5% de produccion documental anual, la seleccion cualitativa correspondera a una muestra aleatoria simple. La demas
informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su
soporte original.
Este asunto documental Nomina Contiene la informacion relacionada con pagos a los funcionarios de la Regional del SENA|
dando cumplimiento a la Ley 2663 del 5 agosto de 1950 Cap.II Art.145 al 148. Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza una seleccion cuantitativa equivalente al 2% de produccion documental anual, la seleccion|
26 H |[NOMINA 08 X cualitativa corresponde a la nomina de los meses de junio y diciembre por contener el pago respectivo a las primas. La demas|
informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su
soporte original.
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Este asunto documental hace referencia a las actividades para registrar las situaciones administrativas y novedades que]
afectan el pago del salario, prestaciones sociales y seguridad social de los servidores publicos de la Entidad, de acuerdo cor
la normatividad vigente y la estructura organizacional de la Entidad. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se|
realiza una seleccion cuantitativa equivalente al 2 % de produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestral
correspondera a las novedades que afectan una correccion en la nomina. La demas informacién se elimina atendiendo e

26 02 Novedades de Nomina 98 procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

30 H | PROCESOS
Este asunto documental refleja el contenido de los procesos por las actuaciones disciplinarias de los funcionarios de la
Regional SENA. Se conserva en su soporte original y por su bajo volumen documental teniendo en cuenta que solo existe

30 02 [J [Procesos Disciplinarios 10 X una (1) unidad documental.
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